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 «Технотронды архивтер» пәні бойынша зертханалық сабақтарға арналған әдістемелік нұсқаулық

ЛС 1. Тақырып Технотронды құжаттарға байланысты глоссарий құрастыру – 2 сағат.
Мақсаты: білім алушыларды терминологиялық аппаратпен жұмыс жасауды үйрету, терминнің мағынасын ашу.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырма 1.
Төмендегі терминдердің анықтамасын жазбаша түрде беру.
1. Технотронды құжаттар 
2. Аудиовизуалды құжаттар
3. Электронды құжаттар
4. Киноқұжат
5. Фотоқұжат
6. Фотоқұжат
7. Видеоқұжат
8. Архивтік қор
9. Сақтау бірлігі
10. Ұлттық архив қоры
11. Видеофонограмма
12. Негатив
13. Позитив
14. Диапозитив
15. Контратип
16. Грамплпстинка
17. Граммофон түпнұсқасы
18. Шоринофонды жазу
19. Фотоальбом
20. Киносюжет
21. Голограмма
22. Граммофон матрицасы
23. Микроформадағы құжат
24. Киноқұжаттарды сақтау бірлігі
25. Фотоқұжаттарды сақтау бірлігі
26. Фоноқұжаттарды сақтау бірлігі
27. Видеоқұжаттарды сақтау бірлігі
28.  Электронды құжаттарды сақтау бірлігі
29. Киноқұжаттарды есепке алу бірлігі
30. Киноқұжаттарды есепке алу бірлігі
31. Фотооқұжаттарды есепке алу бірлігі
32. Фоноқұжаттарды есепке алу бірлігі
33. Видеоқұжаттарды есепке алу бірлігі
34.  Электронды құжаттарды есепке алу бірлігі
35. Кассета
36. Катушка
37. Кинофильм
38. Слайд
39. Киноқұжаттың бақылау көшірмесі 
40. Лак дискісі
41. Киноқұжаттың негативі
42. Киноқұжаттың позитиві 
43. Жұмыс позитиві
44. Стереослайд
45. Киноқұжаттың эталон көшірмесі 
46. Монтаждау парағы
47. Архивтік құжат
48.  Архивтік құжаттарды депозитарлық сақтау
49. Аса құнды құжаттар
50. Ғылыми-техникалық құжаттама 
51.  Жобалық құжаттар
52. Патентік құжаттар
53. Конструкторлық құжаттар
54.  Макеттер
55. Зерттеу құжаттары
56. Технологиялық құжаттар
57. Архивтік шифр 
58. Ғылыми анықтамалық аппарат жүйесі
59.  Есепке алу бірлігі 
60. Қор құрушы 
61. Электронды архив
62.  Киноүлдір
63. Фотоальбом
64. Микрофиша
65. Микрокарта
66. Микрофильм
67. Архив коллекциясы 
68. Жеке текті құжаттар
69. Құжаттардың сипаттамасы
70. Экономикалық архивтер

Әдебиеттер:
1. ГОСТ 7.65-92. СИБИД. Кинодокументы, фотодокументы и документы на микрофильмах. Общие требования к архивному хранению. (Дата введения – 01.01.1993 г.). 
2. ГОСТ 7.68-95.СИБИД. Фоно- и видеодокументы. Общие технические требования к архивному хранению (Введен в действие с 1 июля 1996 г.).
3. ГОСТ 7.69-95.СИБИД. Аудиовизуальные документы. Основные термины и определения (Срок введения 1 июля 1996 г.).
4. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды мемлекеттік және арнаулы мемлекеттік архивтердің жинақтау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидалары. Қазақстан Республикасы
Үкіметінің 2018 жылғы 20 қыркүйектегі № 576 қаулысы  // http://law.gov.kz/client/#!/doc/125395/kaz/20.09.2018/11


ЛС 2. Тақырып Ақпараттық қоғамдағы технотронды архивтердің рөлі мен маңызы (эссе) – 2 сағат.
Мақсаты:  Студенттерге эссе жазуды, өз пікірлерін ортаға салуды және қорытынды жасауды үйрету.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
Эссе жазудың құрылымы:
Кіріспе: Тақырыптың өзектілігі
Тақырыптың мақсаты мен міндеттері
Негізгі бөлім: тезис-дәлелдеме, шынайы фактілерді келтіру
Қорытынды бөлім: тұжырымдама жасау.

Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
4 .Сексенбаева Г.А. Аудиовизуальные документы: источниковедческий и архивоведческий аспекты. Монография – Алматы:  Қазақ университеті, 2020. - 270 с.
5. Юмашева Ю.Ю.Цифровая трансформация аудиовизуальных архивов.-Москва, Берлин: Директ-Медиа, 2020- 600 с.
6. Шефер, Е. А. Цифровая обработка изображений : учебное пособие / Е. А. Шефер. – Санкт-Петербург: Санкт-Петербургский государственный университет промышленных технологий и дизайна, 2019. – 100 c. // IPRbooks : электроннобиблиотечная система. – URL: http://www.iprbookshop.ru/102493.html (дата обращения: 26.04.2021). – Режим доступа: по подписке
7. Государственный учет и обеспечение сохранности архивных документов: справочник по архивной работе / сост. Алпысбаева Н.К., Бекишева Г. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 116 c
8. Оцифровка архивных документов: методические рекомендации / сост.: Н. Алпысбаева, Б. Шайлазымов, – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 68 c.
9. Магидов В.М. Кинофотофонодокументы в контексте исторического знания. –М.: РГГУ, 2005. -394 с.
10. Сеитова А.Ф. Средства и способы защиты кинодокументов от биологических повреждений (из опыта работы ЦГА КФДЗ РК) // Архивы Казахстана. -1999. -№1(18). – С.28-35.
11. Сеитова А.Ф. Вопросы обеспечения сохранности аудиовизуальных документов и комплектование ими государственных архивов на основе нормативно – правовых актов по архивному делу // Архивы Казахстана. -2002. -№3(29). – С.63-66. 
12. Сеитова А.Ф. О выявлении аудиовизуальных документов по истории Казахстана ХХ в. в г. Москве //  Архивы Казахстана. -2003. -№2(32). – С.13-16
13. Сексенбаева Г.А.  Аудиовизуальные документы как источники по истории Казахстана (на материалах ЦГА КФДЗ РК):  дисс. на соис. уч.ст. д.и.н.: 07.00.09. - Алматы, 2009. - 265 с.
Интернет-ресурстары: https://archives.cendari.dariah.eu/index.php/dsgxb
office@kfdz.kz, kfdz@mail.ru 
http://kfdz.kz/index.php?module=Kino; http://kfdz.kz/index.php?module=Foto; http://kfdz.kz/index.php?module=Fono

ЛС3 Тақырып: Арнайы мамандандырылған архивтердің сайттармен жұмыс жасау – 2 сағат.
Мақсаты:  Студенттердің кәсіби міндеттерді шешуде қажетті практикалық дағдылар мен машықтарды игеру
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
Білімалушыларды екі топқа бөлу.
1- топ: ҚР Орталық мемлекеттік кинофотоқұжаттар мен дыбысжазбалар архивінің сайтымен жұмыс жасау
2- топ: ҚР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің сайтымен жұмыс жасау
Сайтпен жұмыс жасауға қойылатын талаптар:
1. Сайттың  құрылымымен танысу
2. Сайттың контентін талдау
3. Сайттағы ақпараттардың толықтылығын ашып көрсету
4. Сайттың көркемді безеңдірілуі
5. Сайтқа ақпаратты орналастыру критериялары
6. Сайт туралы пікірлері
7. Сайттың безеңдірілуі мен мазмұнына беретін ұсыныстары




Әдебиеттер:
1. ҚР Орталық мемлекеттік кинофотоқұжаттар мен дыбысжазбалар архивінің ресми сайты: http://kfdz.kz/
2. ҚР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің ресми сайты: http://ntd.kz/


ЛС 4. Тақырып  Аудиовизуалды құжаттарды сипаттау – 2 сағат.
Мақсаты:  Білім алушылардың кәсіби міндеттерді шешуде қажетті практикалық дағдылар мен машықтарды игеру
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
Білімалушыларды төрт топқа бөлу
1-топ: фотоқұжаттарды сипаттау
2-топ: фоноқұжаттарды сипаттау
3-топ: киноқұжаттарды сипаттау
4-топ:видеоқұжаттарды сипаттау
Әр топ мына мәселелерге назар аудару қажет:
1. Аудиовизуалды құжаттарға атау беру
2. Аудиовизуалды құжаттарға аңдатпа жасау
3. Аудиовизуалды құжаттардың тізімдемесін жасау
4. Аудиовизуалды құжаттар тізімдемесінің ғылыми-анықтамалық аппаратын құрастыру

Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Межгосударственный стандарт ГОСТ 7.69-95 (ИСО 5127-11-83) СИБИД. Аудиовизуальные документы. Основные термины и определения (принят Межгосударственным Советом по стандартизации, метрологии и сертификации (протокол от 10-12 октября 1995 г. № 8-95), введен в действие непосредственно в 89 качестве государственного стандарта постановлением Комитета Российской Федерации по стандартизации, метрологии и сертификации от 10.04.96 № 268 с 1 июля 1997 г.) // Интернет-ресурс http://docs.cntd.ru/document/1200004668 
4. Основные правила работы государственных архивов с кинофотофонодокументами / Главархив СССР, М., 1979, - 141с.
5. Методические рекомендации по приему и описанию фотодокументов, в том числе в цифровом виде/ Государственное казенное учреждение Новосибирской области «Государственный архив Новосибирской области».- Новосибирск, 2016.
6. Инструкция по выявлению особо ценных кинофотодокументов РГАКФД. -М., 2020
7. Методические рекомендации по описанию кинодокументов для автоматизированной базы данных «Каталог ... 2004 г.
8. Рекомендации по учёту и описанию фото- и фонодокументов
9. Методические рекомендации по описанию видеодокументов для АБД «Каталог видеодокументов РГАКФД», 2015. – 15 с

ЛС 5. Тақырып  Аудиовизуалды құжаттарды сараптау тәсілін көрсету – 2 сағат.
Семинар мақсаты:  Білім алушыларға аудиовизуалды құжаттарға сараптама жасауды үйрету.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
Білімалушыларды төрт топқа бөлу
1-топ: фотоқұжаттарды сараптау
2-топ: фоноқұжаттарды сараптау
3-топ: киноқұжаттарды сарапау
4-топ:видеоқұжаттарды сараптау
      Әр топ өзіне берілген аудиовизуалды құжаттарға сараптама жасайды.
        Аудиовизуалды құжаттарды сараптауда төмендегі өлшемшарттарға (критерияларға) назар  аудару қажет:
         Жалпы өлшемдерге жатады:
         - шығы тегіне байланысты өлшемдер: құжаттың жасау уақыты мен орны; құжатты жасаған ұйымның немесе тұлғаның маңызы; авторлығы; құжаттың түпнұсқалығы;
         - мазмұны бойынша өлшемдер: объектінің мәні, құжатта жазылған оқиға; құжатта қамтылған ақпараттың толықтығы, шынайылығы мен жаңалығы (бірегейлігі);
         - сыртқы ерекшеліктер өлшемдері: құжаттардың физика-химиялық жағдайы және оларды сақтау деңгейі.
Ерекше өлшемдерге мыналар жатады:
          - көркемдік қасиеті, құрамы мен сюжеттік тұтастығы; фотоматериалдардың мәнерлілігі мен түпнұсқалығы;
          - ақпарат тасымалдағыштың өзіндік ерекшелігі, ақпаратты жазу мен шығару әдісі, техникалық күйі.


Әдебиеттер:
1. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды мемлекеттік және арнаулы мемлекеттік архивтердің жинақтау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 9 тамыздағы № 215 бұйрығы. https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033290
3 .Сексенбаева Г.А. Аудиовизуальные документы: источниковедческий и архивоведческий аспекты. Монография – Алматы:  Қазақ университеті, 2020. - 270 с.
4. Сексенбаева Г.А.  Аудиовизуальные документы как источники по истории Казахстана (на материалах ЦГА КФДЗ РК):  дисс. на соис. уч.ст. д.и.н.: 07.00.09. - Алматы, 2009. - 265 с.
Интернет-ресурстары: https://archives.cendari.dariah.eu/index.php/dsgxb
office@kfdz.kz, kfdz@mail.ru 
http://kfdz.kz/index.php?module=Kino; http://kfdz.kz/index.php?module=Foto; http://kfdz.kz/index.php?module=Fono


ЛС 6. Тақырып. Интеллект картасын (блок-сұлба)жасау. – 2 сағат.
Мақсаты:  аудиовизуалды құжаттарды сақтауды, жинақтауды, есепке алуды және пайдалануды ұйымдастыру қағидаларын белгілейтін нормативтік құжаттарды білу.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
1) «Технотронды құжаттар түрлері» тақырыбы бойынша интеллект-картаны (блок-сұлбаны) жасау.
2) «Технотрондық құжаттардың анықтамалық-іздестіру құралдары» тақырыбы бойынша интеллект-картаны (блок-сұлбаны) жасау.
Мына өлшемшарттарға назар аудару қажет:
1. Орталық буын  дұрыс анықталу керек;
2. Барлық құрылымдық элементтер дұрыс көрсетілу керек;
3. Жеке құрылымдық элементтер дұрыс анықталу керек;
4. Барлық құрылымдық элементтердің байланыс сипаты дұрыс анықталу және дұрыс тұжырымдалу қажет;
5. Құрылымдық элементтердің кейбіреулер арасындағы сипаты дұрыс анықталған және дұрыс тұжырымдалған  болу керек;
6. Құрылымдық элементтер арасындағы байланыстар мен тұжырымы  дұрыс емес берілсе.
Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
4 .Сексенбаева Г.А. Аудиовизуальные документы: источниковедческий и архивоведческий аспекты. Монография – Алматы:  Қазақ университеті, 2020. - 270 с.
5. Юмашева Ю.Ю.Цифровая трансформация аудиовизуальных архивов.-Москва, Берлин: Директ-Медиа, 2020- 600 с.
6. Шефер, Е. А. Цифровая обработка изображений : учебное пособие / Е. А. Шефер. – Санкт-Петербург: Санкт-Петербургский государственный университет промышленных технологий и дизайна, 2019. – 100 c. // IPRbooks : электроннобиблиотечная система. – URL: http://www.iprbookshop.ru/102493.html (дата обращения: 26.04.2021). – Режим доступа: по подписке
7. Государственный учет и обеспечение сохранности архивных документов: справочник по архивной работе / сост. Алпысбаева Н.К., Бекишева Г. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 116 c
8. Оцифровка архивных документов: методические рекомендации / сост.: Н. Алпысбаева, Б. Шайлазымов, – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 68 c.
9. Магидов В.М. Кинофотофонодокументы в контексте исторического знания. –М.: РГГУ, 2005. -394 с.
10. Сеитова А.Ф. Средства и способы защиты кинодокументов от биологических повреждений (из опыта работы ЦГА КФДЗ РК) // Архивы Казахстана. -1999. -№1(18). – С.28-35.
11. Сеитова А.Ф. Вопросы обеспечения сохранности аудиовизуальных документов и комплектование ими государственных архивов на основе нормативно – правовых актов по архивному делу // Архивы Казахстана. -2002. -№3(29). – С.63-66. 
12. Сеитова А.Ф. О выявлении аудиовизуальных документов по истории Казахстана ХХ в. в г. Москве //  Архивы Казахстана. -2003. -№2(32). – С.13-16
13. Сексенбаева Г.А.  Аудиовизуальные документы как источники по истории Казахстана (на материалах ЦГА КФДЗ РК):  дисс. на соис. уч.ст. д.и.н.: 07.00.09. - Алматы, 2009. - 265 с.
Интернет-ресурстары: https://archives.cendari.dariah.eu/index.php/dsgxb
office@kfdz.kz, kfdz@mail.ru 
http://kfdz.kz/index.php?module=Kino; http://kfdz.kz/index.php?module=Foto; http://kfdz.kz/index.php?module=Fono


ЛС 7. Тақырып. Аудиовизуалды құжаттарды қолдана отырып, виртуалды көрмелер жасау
Мақсаты:  Студенттерге виртуалды көрмелерді жасауды үйрету.
Өткізу формасы: презентация жасау
Тапсырмалар:
Білімалушылар төмендегі тақырыптар бойынша виртуалды құжаттар көрмесін жасайды:
1. Қазақстандықтар Ұлы Отан соғысында (1941-1945 жж.)
2. Қазақстандықтар тылда (1941-1945 жж.)
3. Алматы-көркем қала
4. 1931-1933 жылдардағы Қазақстандағы аштық
5. Әл-Фараби атындағы ҚазҰУ-ға 90-жыл және т.б.

Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Глищинская Н.В. Рекомендации по созданию Интернет-выставок архивных документов / Н.В.Глищинская, И.В.Караваев. – Москва.: Росархив. 2012. – 212 с.
4. Чижанова Е.А. Виртуальные выставки: новые технологии [Электронный ресурс]. – URL:  http://ipk.68edu.ru/consult/oir/627-biblvist.html (жүгінген күні: 05.03.2024ж).
5. Грум-Гржимайло Ю.В., Сабенникова И.В. Некоторые проблемы публикации архивных документов в электронной форме [Электронный ресурс]. – URL: https://www.aiteh.ru/nekotorye-problemy-publikatsii-arhivnyh-dokumentov-v-elektronnyh-izdaniyah.html (жүгінген күні: 15.03.2024). 
6. Сейдазимова Г.Н. «Архив мекемелерінде Интернет көрмелерді ұйымдастыру және өткізу» [Электронный ресурс]. – URL: https://e-history.kz/ru/history-of-kazakhstan    (жүгінген күні: 10.03.2023ж)
7. Сейтқалиева Р.К., Махмудов Ж. Ж., Қуанышбаев Е. С. Қазақстан Республикасында электрондық архив көрмелерін құру және пайдалану мәселелері // Қарағанды университетінің хабаршысы. – 2019. – №2. – Б. 102-105. 
8. Ізбасарова А. А. Қазақстан Республикасында электрондық мұрағат көрмелерін ұйымдастыру // ақпараттандыру және байланыс. – 2017. – №3. – Б. 35-40. 
9. Ахметшина Г.У., Алпысбес М.А.  «Қазақстан Республикасы Ұлттық архив қорларының сандық сипаттамаға көшуі» [Электронный ресурс]. – URL: https://rep.ksu.kz/bitstream/handle/data/9979/%D0%98%D1%81%D1%82-2020-2-32-36.pdf?sequence=1&isAllowed=y (жүгінген күні: 15.04.2024).
10. Методические рекомендации по созданию электронных выставок архивных документов в ГКУСО «ГАНТСДСО» / Государственное казенное учреждение Свердловской области «Государственный архив научно-технической и специальной документации Свердловской области»; Сост.: Л.А. Зорина, Е.В. Лагунова. – Каменск-Уральский. –  2012. – 37 с.
11. Методические рекомендации по созданию электронных выставок архивных документов / Архивный комитет Ленинградской области. – Санкт-Петербург. –  2013. – 25 с.
12. Рекомендации по созданию Интернет-выставок архивных документов [Электронный ресурс]. – URL:   https://rusarchives.ru/met-rekomendacii/rekomendacii-po-sozdaniyu-internet-vystavok-arhivnyh-dokumentov (жүгінген күні: 22.04.2024).


ЛС 8. Тақырып. Аудиовизуалды құжаттарға байланысты мақалаларға сын-пікір беру – 2 сағат.
Мақсаты:  Студенттерге сын-пікір жазуды үйрету
Өткізу формасы: жазбаша сын-пікір беру
Тапсырмалар:
Әр  студент жеке аудиовизуалды құжаттарға арналған ғылыми мақалалар, конференция жинақтары, оқулық, оқу құралы, монографияларға сын-пікір береді.
Сын-пікірді жазуда мына критерияларды басшылыққа алады:
1. Тақырыптың өзектілігін анықтау
2. Библиографиялық рәсімдеу ережелерін сақтау;
3.  Рецензияланған жұмыстың мазмұны қысқаша және шынайы түрде беру;
4. Мазмұны бойынша мәтінге сілтеме жасау;
5. Барлық маңызды аспектілер көрсетілмейді;
6. Негізделген ескертулер мен мәселелерді тұжырымдау;
7. Автор қолданған әдістемеге және/немесе стильге баға беру;
8. Автордың қорытындыларының сапасына баға берілді
Әдебиеттер:
1. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
2. Нурпеисова Б.Е. Архивы научно-технической документации: учеб.-метод. пособие. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 96 с. 
3. Қазақстан мұрағаттары = Архивы Казахстана : анықтамалық / Жалпы ред. басқ. А. Рахымбаева ; құраст.: А. Абдрахманова, Д. Адамсопы, А. Кеңесбекова, Н. Тұрсынбек. – Алматы : Құжаттану және мұрағат ісі жөніндегі ғылыми-техникалық ақпарат орталығы, 2013. – 421 б
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
5 .Сексенбаева Г.А. Аудиовизуальные документы: источниковедческий и архивоведческий аспекты. Монография – Алматы:  Қазақ университеті, 2020. - 270 с.
6. Юмашева Ю.Ю.Цифровая трансформация аудиовизуальных архивов.-Москва, Берлин: Директ-Медиа, 2020- 600 с.
7. Шефер, Е. А. Цифровая обработка изображений : учебное пособие / Е. А. Шефер. – Санкт-Петербург: Санкт-Петербургский государственный университет промышленных технологий и дизайна, 2019. – 100 c. // IPRbooks : электроннобиблиотечная система. – URL: http://www.iprbookshop.ru/102493.html (дата обращения: 26.04.2021). – Режим доступа: по подписке
8. Государственный учет и обеспечение сохранности архивных документов: справочник по архивной работе / сост. Алпысбаева Н.К., Бекишева Г. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 116 c
9. Оцифровка архивных документов: методические рекомендации / сост.: Н. Алпысбаева, Б. Шайлазымов, – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 68 c.
10. Магидов В.М. Кинофотофонодокументы в контексте исторического знания. –М.: РГГУ, 2005. -394 с.
11. Сеитова А.Ф. Средства и способы защиты кинодокументов от биологических повреждений (из опыта работы ЦГА КФДЗ РК) // Архивы Казахстана. -1999. -№1(18). – С.28-35.
12. Сеитова А.Ф. Вопросы обеспечения сохранности аудиовизуальных документов и комплектование ими государственных архивов на основе нормативно – правовых актов по архивному делу // Архивы Казахстана. -2002. -№3(29). – С.63-66. 
13. Сеитова А.Ф. О выявлении аудиовизуальных документов по истории Казахстана ХХ в. в г. Москве //  Архивы Казахстана. -2003. -№2(32). – С.13-16
14. Сексенбаева Г.А.  Аудиовизуальные документы как источники по истории Казахстана (на материалах ЦГА КФДЗ РК):  дисс. на соис. уч.ст. д.и.н.: 07.00.09. - Алматы, 2009. - 265 с.

ЛС 9. Тақырып. Архивтік сақтауға беру үшін ғылыми-техникалық құжаттаманы ресімдеу технологиясы – 2 сағат.
Семинар мақсаты:  Ғылыми-техникалық құжаттарды рәсімдеу технологиясын студенттерге үйреу. 
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
Студенттер ҚР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің сайтына кіруі керек http://ntd.kz//. «Ғылыми-техникалық құжаттаманың құндылығын сараптау, ретке келтіру және оны тұрақты мемлекеттік сақтауға беруге дайындау» әдістемелік нұсқалықпен танысу және ғылыми-техникалық құжаттаманың құндылығын сараптауды жүзеге асыратын архившінің іс-қимылының реттілігін кезең-кезеңімен көрсету.
Зерттеу құжаттарын сараптау
Конструкторлық құжаттарды сараптау
Патентік құжаттарды сарапау
Жобалық құжаттарды сараптау
Технологиялық құжаттарды сараптау
Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
4. Нурпеисова Б.Е. Архивы научно-технической документации: учеб.-метод. пособие. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 96 с. 
5. Қазақстан мұрағаттары = Архивы Казахстана : анықтамалық / Жалпы ред. басқ. А. Рахымбаева ; құраст.: А. Абдрахманова, Д. Адамсопы, А. Кеңесбекова, Н. Тұрсынбек. – Алматы : Құжаттану және мұрағат ісі жөніндегі ғылыми-техникалық ақпарат орталығы, 2013. – 421 б
6. ҚР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің ресми сайты http://ntd.kz/

ЛС 10. Тақырып. Архивтік құжаттарды сақтауға арналған оптикалық дискілерді таңдау бойынша ұсыныстар – 2 сағат.
Мақсаты:Білім алушылардың кәсіби міндеттерді шешуде қажетті практикалық дағдылар мен машықтарды игеру.
Өткізу формасы: жазбаша төмендегі сұрақтарға жауап беру
Тапсырмалар:
1 CD-R дискінің жұмыс жасау принципі
 2. DVD-R және CD-R дискілерінің негізгі айырмашылықтары 
3. DVD+R және DVD-R дискілерінің негізгі айырмашылықтары 
4. Технотрондық құжаттарды сақтау үшін дискілерді таңдауды анықтайтын факторлар
Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
5 .Сексенбаева Г.А. Аудиовизуальные документы: источниковедческий и архивоведческий аспекты. Монография – Алматы:  Қазақ университеті, 2020. - 270 с.
6. Юмашева Ю.Ю.Цифровая трансформация аудиовизуальных архивов.-Москва, Берлин: Директ-Медиа, 2020- 600 с.
7. Шефер, Е. А. Цифровая обработка изображений : учебное пособие / Е. А. Шефер. – Санкт-Петербург: Санкт-Петербургский государственный университет промышленных технологий и дизайна, 2019. – 100 c. // IPRbooks : электроннобиблиотечная система. – URL: http://www.iprbookshop.ru/102493.html (дата обращения: 26.04.2021). – Режим доступа: по подписке
8. Государственный учет и обеспечение сохранности архивных документов: справочник по архивной работе / сост. Алпысбаева Н.К., Бекишева Г. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 116 c
9. Оцифровка архивных документов: методические рекомендации / сост.: Н. Алпысбаева, Б. Шайлазымов, – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 68 c.
10. Магидов В.М. Кинофотофонодокументы в контексте исторического знания. –М.: РГГУ, 2005. -394 с.
11. Сеитова А.Ф. Средства и способы защиты кинодокументов от биологических повреждений (из опыта работы ЦГА КФДЗ РК) // Архивы Казахстана. -1999. -№1(18). – С.28-35.
12. Сеитова А.Ф. Вопросы обеспечения сохранности аудиовизуальных документов и комплектование ими государственных архивов на основе нормативно – правовых актов по архивному делу // Архивы Казахстана. -2002. -№3(29). – С.63-66. 
13. Сеитова А.Ф. О выявлении аудиовизуальных документов по истории Казахстана ХХ в. в г. Москве //  Архивы Казахстана. -2003. -№2(32). – С.13-16
14. Сексенбаева Г.А.  Аудиовизуальные документы как источники по истории Казахстана (на материалах ЦГА КФДЗ РК):  дисс. на соис. уч.ст. д.и.н.: 07.00.09. - Алматы, 2009. - 265 с.

ЛС 11. Тақырып. Технотронды құжаттау – 2 сағат.
Мақсаты:  Білім алушылардың кәсіби міндеттерді шешуде қажетті практикалық дағдылар мен машықтарды игеру.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
Топтың барлық студенттері төменде берілген тақырып бойынша жұмыс жасайды. Жұмыста екі-үш тарау, кіріспе және қорытынды болуы керек. Әдебиеттер тізіміне кемінде он дереккөз болу керек.
1. Технотрондық құжаттардың жіктелуі.
 2. Технотронды құжаттау құралдары. 
3. Құжатталған ақпараттың заманауи материалдық тасымалдаушылары, олардың жіктелуі және сипаттамасы.
 4. Фотографиялық ақпарат тасымалдаушылар. Механикалық жазба тасымалдаушылар. 
5. Магниттік ақпарат тасымалдаушылар, олардың түрлері.
6. Оптикалық және магнито-оптикалық дискілер. Флэш-жадқа негізделген медиа.
 7. Материалды тасымалдаушы түрінің құжаттың ақпараттық сыйымдылығына, беріктігіне және құнына әсері.
 8. Фоноқұжаттау.
 9. Фотохимиялық әдіс. Фотоқұжаттауды дамыту. 
10. Киноқұжаттау.
11. Құжаттаудың электромагниттік әдісі. Электрондық құжаттау. 
12. Лазерлік технологияларды қолдану арқылы құжаттау. 
13. Электрондық құжаттама саласындағы нормативтік-әдістемелік база. 
14. Электрондық құжат архивтік сақтау объектісі ретінде.
 15. ҚР ҚФДЖ архиві қорларындағы технотронды құжаттар.

Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
5 .Сексенбаева Г.А. Аудиовизуальные документы: источниковедческий и архивоведческий аспекты. Монография – Алматы:  Қазақ университеті, 2020. - 270 с.
6. Юмашева Ю.Ю.Цифровая трансформация аудиовизуальных архивов.-Москва, Берлин: Директ-Медиа, 2020- 600 с.
7. Шефер, Е. А. Цифровая обработка изображений : учебное пособие / Е. А. Шефер. – Санкт-Петербург: Санкт-Петербургский государственный университет промышленных технологий и дизайна, 2019. – 100 c. // IPRbooks : электроннобиблиотечная система. – URL: http://www.iprbookshop.ru/102493.html (дата обращения: 26.04.2021). – Режим доступа: по подписке
8. Государственный учет и обеспечение сохранности архивных документов: справочник по архивной работе / сост. Алпысбаева Н.К., Бекишева Г. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 116 c
9. Оцифровка архивных документов: методические рекомендации / сост.: Н. Алпысбаева, Б. Шайлазымов, – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 68 c.
10. Магидов В.М. Кинофотофонодокументы в контексте исторического знания. –М.: РГГУ, 2005. -394 с.
11. Сеитова А.Ф. Средства и способы защиты кинодокументов от биологических повреждений (из опыта работы ЦГА КФДЗ РК) // Архивы Казахстана. -1999. -№1(18). – С.28-35.
12. Сеитова А.Ф. Вопросы обеспечения сохранности аудиовизуальных документов и комплектование ими государственных архивов на основе нормативно – правовых актов по архивному делу // Архивы Казахстана. -2002. -№3(29). – С.63-66. 
13. Сеитова А.Ф. О выявлении аудиовизуальных документов по истории Казахстана ХХ в. в г. Москве //  Архивы Казахстана. -2003. -№2(32). – С.13-16
14. Сексенбаева Г.А.  Аудиовизуальные документы как источники по истории Казахстана (на материалах ЦГА КФДЗ РК):  дисс. на соис. уч.ст. д.и.н.: 07.00.09. - Алматы, 2009. - 265 с

ЛС 12. Тақырып. Ғылыми-техникалық құжаттаманы рәсімдеу – 2 сағат.
 Мақсаты:  Студенттер  ҒТҚ рәсімдеу дағдыларын игеру.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
1. Сақтау бірліктерін құрылымдық-хронологиялық белгілері бойынша жүйелеумен ғылыми құжаттама тізімдемесінің бірінші парағының үлгісін жасау
2. Сақтау бірліктерін хронологиялық-құрылымдық белгісі бойынша жүйелеумен ғылыми құжаттама тізімдемесінің бірінші парағының үлгісін жасау
3. Жұмыс кезеңін жүйелеумен конструкторлық құжаттама тізімдемесінің бірінші парағының үлгісін жасау
4. Хронология, содан кейін түрлері бойынша сақтау бірліктерін жүйелеумен технологиялық құжаттама тізімдемесінің үлгісін жасау
5. Сақтау бірлігінің куәландырғыш парағының үлгісін жасау
6. Сақтау бірлігінде орналасқан ҒТҚ ішкі тізімдемесінің үлгісін жасау
7. Істің мұқабасын ресімдеу үлгісін жасау
8. ҒТҚ  сақтау бірліктерінің тізімдемесінің басты парағының үлгісін жасау
9. ҒТҚ сақтау бірліктерінің тізімдемесіне мазмұн үлгісін жасау
10. ҒТҚ сақтау бірліктерінің тізімдемесіне алғысөз үлгісін жасау
11. Сақтауға жатпайтын ғылыми-техникалық құжаттаманы жоюға бөлу туралы акт үлгісін жасау
12. Электрондық форматтағы ҒТҚ тізімдемесі кестесінің нысанын жасау
13. Құжаттаманы ретке келтіру, дайындау және тұрақты сақтауға беру жоспар-кестесінің үлгісін жасау
14. Құжаттардың түзетілмейтін зақымдануы туралы акт үлгісін жасау
15. Құжаттарды тұрақты сақтауға қабылдау-тапсыру актісінің үлгісін жасау

Әдебиеттер:
1. «Ұлттық архив қоры және архивтер туралы» Қазақстан Республикасының 1998 жылғы  22 желтоқсандағы № 326-І Заңы (2015.24.11. берілген өзгерістер мен толықтырулармен) . Закон Республики Казахстан от 22 декабря 1998 года  № 326-І «О национальном архивном фонде и архивах» (с изменениями и дополнениями по состоянию на 24.11.2015 г.). – Алматы: LEM, 2016. – 36 б.
2. Ұлттық архив қорының құжаттарын және басқа да архивтік құжаттарды ведомстволық және жеке архивтердің қабылдау, сақтау, есепке алу мен пайдалану қағидаларын бекіту туралы Қазақстан Республикасы Мәдениет және спорт министрінің 2023 жылғы 25 тамыздағы № 235 бұйрығы. // https://adilet.zan.kz/kaz/docs/V2300033338
3. Алимгазинов К. Современные технотронные источники: информационный анализ исторических гипертекстов.Монография. – Алматы: «Изд-во Елтаным», 2014. – 348 с 
4. Нурпеисова Б.Е. Архивы научно-технической документации: учеб.-метод. пособие. – Алматы: Қазақ университеті, 2020. – 96 с. 
5. Қазақстан мұрағаттары = Архивы Казахстана : анықтамалық / Жалпы ред. басқ. А. Рахымбаева ; құраст.: А. Абдрахманова, Д. Адамсопы, А. Кеңесбекова, Н. Тұрсынбек. – Алматы : Құжаттану және мұрағат ісі жөніндегі ғылыми-техникалық ақпарат орталығы, 2013. – 421 б
6. ҚР Орталық мемлекеттік ғылыми-техникалық құжаттама архивінің ресми сайты http://ntd.kz/
7. Методические рекомендации по упорядочению и приему научно-технической документации в федеральные и государственные архивы субъектов Российской Федерации / сост.: Л.Ю. Покровская, С.Н. Супранова, Н.И. Телегина, Л.В. Чирухина, А.Г. Черешня ; под ред. И.Н. Давыдовой, Л.Ю. Покровской. – Самара : Научно-технический центр, 2007. – 131 с.


ЛС13. Тақырып. Электрондық құжаттар тарихнамасы – 2 сағат
Мақсаты:  Студенттерге тарихналық зерттеулердің әдістерін игеруді үйрету.
Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
1. Электронды құжаттардың қазақстандық тарихнамасы
2. Электронды құжаттадың шетелдік тарихнамасы
Студенттер мына мәселелерге назар аудару қажет:
1. Тақырып бойынша әдебиеттерді реттеу және библиографиялық тізім жасау
2. Зерттеулердегі авторлардың көзқарастарын пайымдау
3. Тақырып бойынша зерттеулердің жетістіктері мен кемшілік тұстарын анықтау.
4. Келешекте зерттелетін бағыттарды анықтау.

Әдебиеттер:
1 «Aдельгужин A.A. Основные прaвилa учетa и передaчи в госудaрственные aрхивы электронных документов // Қaзaқстaндa іс-жүргізу. 2006. № 2. С. 5-8.
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ЛС 14. Тақырып. Ұйымдардың мұрағаттарында электрондық құжаттармен жұмыс істеу бойынша әдістемелік ұсынымдар – 2 сағат
Мақсаты: Білім алушылардың кәсіби міндеттерді шешуде қажетті практикалық дағдылар мен машықтарды игеру.
  Өткізу формасы: жазбаша
Тапсырмалар:
1. Электрондық құжаттарды сақтаудың жүйелік-техникалық инфрақұрылымы. 
2. Қызметкерлерді даярлау деңгейі бойынша жалпы ұсынымдар. 
3. Негізгі техникалық шешімдер бойынша ұсыныстар.
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ЛС 15. Тақырып. Е-архив жобасын құру – 2 сағат
Мақсаты: Білім алушылар электронды архивтерді әзірлеуде практикалық дағдылар мен машықтарды игеру.
 Өткізу формасы: презентация жасау
Тапсырмалар:
1. Электронды архивтің құрылымы
2. Деректер базасы және мәліметтер базасында архивтік құжаттарды ұсыну ерекшеліктері
3. Электрондық архивтің сандық көшірмелерінің массивін қалыптастыру.
4. Деректерді сақтау құрылғылары
Әр студент осы жоғарыда аталған талаптар бойынша Е-архив жобасын әзірлейді.
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